ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТИРОВАННОЙ ИНФОРМАЦИИ СМК

(записей о качестве)
КАФЕДРЫ
	Запись о качестве
	Шифр документа СМК

	1. Журнал педагогического работника
	СТА-2.025(8.5)

	2. Зачетно-экзаменационная ведомость
	СТА-2.025(8.5),

СТА-2.210 (8.4,8.5),
 СТА-2.027(8.5)

	3. Экзаменационные билеты
	СТА-2.025(8.5)

	4. Протокол заседания кафедры
	СТА-2.025(8.5)

	5. Индивидуальный план работы педагогического работника
	СТА-2.025(8.5)

	6. План работы кафедры
	СТА-2.025(8.5)

	7. Отчет о работе кафедры за учебный год
	СТА-2.025(8.5)

	8. Справка об итогах аттестации учебной дисциплины
	СТА-2.025(8.5)

	9. Заключение о взаимопосещении учебного занятия
	СТА-2.025(8.5)

	10. Индивидуальные планы магистрантов и отчеты об их выполнении
	СТА-2.025(8.5)

	11. План целевых показателей выпуска учебно-методической, научной литературы и учебно-программной документации на ....год
	СТА-2.022(8.3)

	12. Скорректированный план целевых показателей выпуска учебно-методической, научной литературы и учебно-программной документации на…год
	СТА-2.022(8.3)

	13. Отчет о выполнении плана целевых показателей выпуска учебно-методической, научной литературы и учебно-программной документации и за…год
	СТА-2.022(8.3)

	14. Журнал учета деятельности студентов группы
	СТА-2.026 (8.5)

	15. План кафедры по организации идеологической и воспитательной работы на учебный год
	СТА-2.026 (8.5)

	16. Приказ (распоряжение) о назначении кураторов студенческих групп
	СТА-2.026 (8.5)

	17. График проведения кураторских часов в учебных группах
	СТА-2.026 (8.5)

	18. Отчеты кураторов о проделанной идеологической и воспитательной работе за учебный год
	СТА-2.026 (8.5)

	19. Отчет кафедры о проделанной идеологической и воспитательной работе за учебный год
	СТА-2.026 (8.5)

	20. Планы повышения квалификации преподавателей кафедры и отчет об их выполнении
	СТА-2.027(8.5)

	21. Индивидуальные планы аспирантов, докторантов и отчеты об их выполнении
	СТА-2.028(8.5)

	22. Годовой план научно-исследовательской работы кафедры и отчет об его выполнении.
	СТА-2.029(8.0)

	23. Акт о внедрении научно-исследовательской разработки в учебный процесс
	СТА-2.029(8.0)

	24. Программа практики
	СТА-2.210 (8.4,8.5)

	25. Дневник прохождения практики
	СТА-2.210 (8.4,8.5)

	26. Отчет педагогического работника о проверке студента-практиканта во время практики
	СТА-2.210 (8.4,8.5)

	27. Отчет студента о выполнении программы практики 
	СТА-2.210 (8.4,8.5)

	28. Перечень допущенных к руководству практиками педагогических работников кафедры
	СТА-2.210 (8.4,8.5)

	29. Отчет кафедры о результатах выполнения программ практики
	СТА-2.210 (8.4,8.5)

	30. Перечень записей о качестве с отметками о проверке состояния хранящихся в подразделении записей о качестве 
	ДП-2.014 (7.5)

	31. Опись передачи документов в архив
	ДП-2.014 (7.5)

	32. Отчет по внутреннему аудиту
	ДП-2.044(9.2)

	33. Протокол несоответствий
	ДП-2.044(9.2)

	34. Реестр рисков и возможностей
	ДП-2.015(6.1,9.1,9.3,10.2)

	35. Список средств измерений подлежащих поверке в 20… году на кафедре (Графики поверок оборудования)
	Положение №532

О порядке управления ресурсами для мониторинга и измерения


Примечание: Срок хранения записей о качестве регламентируется ежегодно утверждаемой номенклатурой дел.

Приложение к перечню документированной информации СМК (записей о качестве) кафедры

Отметка о проверке состояния хранящейся в подразделении

документированной информации (записей о качестве)

	Дата проверки
	Подпись и И.О.Фамилия ответственного по записям о качестве 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


� Не реже одного раза в полугодие работники подразделений академии, ответственные за учет и хранение записей о качестве, осуществляют проверку состояния хранящихся в подразделениях записей о качестве. Проверка осуществляется путем сверки записей о качестве с их перечнем. Подпись подтверждает факт проверки хранящейся на кафедре документированной информации о качестве в соответствии с перечнем и требованиями, предъявляемыми к ее оформлению и хранению.
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